APP Les ateliers de pédagogie personnalisée

MODULES d’autoformation accompagnée

proposés par ’APP
LANGUES Durées estimées
o Converser avec Un client €N anglaiS...........cceecveeieriieieriieieie ettt eae e 40h 4 60h
*  Comprendre un écrit et rédiger en anglais...........cccevierieierieiere e 40h 4 60h
o TeEIEPhONET €N ANGIATS. .. .eouiiitieiietieteet ettt ettt ettt ettt ettt n et enb e e e eneees 20h
FRANCAIS
o Optimiser ses €CritS ProfeSSIONMELS. .....cc.iiriiiieiiiieie ettt 20h
*  Améliorer I’efficacité de sa prise de notes et de ses comptes-rendus..........cceeeeeereeieneerieneennnn. 30h
o Perfectionner I’efficacité de SES ECTItS.......uiruiiiriiiiieiieiieiieiesee ettt e 30h

MATHEMATIQUES

«  Développer sa logique et son raisonnement mathématique, mettre en ceuvre des

techniques operatoires, des INAICES. ......ccuiiuieiuieieieiee ettt ettt e eee e e e enneeeas 8h
*  Calculer des longueurs, des capacités, des surfaces et des volumes...........occcevevevirieniiiencneenne. 12h
«  Réaliser des diagrammes statistiques, des tests de logique numérique et de logique spatiale.....12h

BUREAUTIQUE

e WINDOWS Maitriser I’environnement XP ou VISTA.........ccocviuioieuieriieeieteeieeeeiee et eaeeas 7h

*  WORD Prendre en mains et exploiter Word (modules de 11h, 7h, 4h...)...c.ccooivivieiiiiiiiieieeceeee 30h
*  concevoir des documents, des tableaux, réaliser du publipostage

. EXCEL Prendre en mains et exploiter Excel (modules de 11h, 7h, 4h...)..c.ccocooviiiiiiieiiiciiieccee 30h
. concevoir des tableaux, une base de données, utiliser les fonctions avancées d’Excel

«  POWERPOINT Concevoir une présentation avec POWETPOINL.............c.coovevevireeeierieeeiereeievieeeeeeve e 14h

e ACCESS Concevoir et exploiter une base de dONNEES ACCESS.......c.ovevievivieriereeiiriietieieiereeeee e eeae s 28h

«  WORD, EXCEL, POWER POINT, ACCESS

. Multi-outils : Prendre en mains et exploiter Word et Excel.................. 22h
. Multi-outils : Prendre en mains et exploiter Word et PowerPoint........ 22h
. Multi-outils : Prendre en mains et exploiter Word et Access............... 22h

« INTERNET EXPLORER Rechercher efficacement sur internet
*  PRE-REQUIS Concevoir un site internet (2 jours)
«  Concevoir un Site Internet (4 jours)........eccveeeereveerveesreennes

COMPTABILITE - PAIE

Découvrir 1a comptabilité générale..................ccocuveriieiiiiiiieiicc e 40h
Confirmer ses connaissances en comptabilité générale...................coccooeininiiniiiininn 40h
Approfondir ses connaissances en comptabilité générale....................cocooiiiiiiiiiii. 60h
et passer les écritures de fin d’année
Utiliser la comptabilité informatisée
Découvrir la paie............ccccoeevverieniiiinienens

Utiliser 1a paie informatisée................ocooviiiiiiiiiiiiiieiceeeee ettt e e e siree s

Préparation aux concours administratifs, aux sélections d’entrée en formation et aux concours de |’'Union
Professionnelle du Secrétariat et de la Comptabilité

= 6, avenue Pasteur - 17400 SAINT-JEAN -D'ANGELY
2 0546321074 &L 0955873799

&  app.stjean@app.tm.fr
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http://app17.free.fr/MODULES2008_PDF/Pentete_Compta%20G%C3%A9n%C3%A9rale..pdf
http://app17.free.fr/MODULES2008_PDF/Pentete_Compta%20G%C3%A9n%C3%A9rale..pdf
http://app17.free.fr/MODULES2008_PDF/Pentete_Compta%20D%C3%A9couverte_Progiciel.pdf
http://app17.free.fr/MODULES2008_PDF/Pentete_Compta%20G%C3%A9n%C3%A9rale%20et%20Travaux%20de%20fin%20d'exercice.pdf
http://app17.free.fr/MODULES2008_PDF/Pentete_Compta%20G%C3%A9n%C3%A9rale%20et%20Travaux%20de%20fin%20d'exercice.pdf
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http://app17.free.fr/MODULES2008_PDF/Pentete_Compta%20D%C3%A9couverte.pdf
http://app17.free.fr/MODULES2008_PDF/Pentete_Cr%C3%A9ation%20de%20site%20internet%202008.pdf
http://app17.free.fr/MODULES2008_PDF/Pentete_INTERNET%20RECHERCHER%20EFFICACEMENT.pdf
http://app17.free.fr/MODULES2008_PDF/Pentete_MULTI-OUTILS%20-%20WORD%20ET%20ACCESS%20-%2022h.pdf
http://app17.free.fr/MODULES2008_PDF/Pentete_MULTI-OUTILS%20-%20WORD%20ET%20POWERPOINT%20-%20NIVEAU%204%20-%2022H.pdf
http://app17.free.fr/MODULES2008_PDF/pentete_MULTI-OUTILS%20-%20WORD%20ET%20EXCEL%20-%20%20NIVEAU%201%20-%2022H.pdf
http://app17.free.fr/MODULES2008_PDF/Pentete_ACCESS%20CONCEVOIR%20ET%20EXPLOITER%20UNE%20BASE%20DE%20DONNEES%20-%2028H.pdf
http://app17.free.fr/MODULES2008_PDF/Pentete_POWERPOINT%20CONCEVOIR%20UNE%20PRESENTATION%20-%2014H.pdf
http://app17.free.fr/MODULES2008_PDF/Pentete_EXCEL%20PRISE%20EN%20MAIN%20ET%20EXPLOITATION%20-%2030H.pdf
http://app17.free.fr/MODULES2008_PDF/Pentete_WORD%20PRISE%20EN%20MAIN%20ET%20EXPLOITATION%20-%2030h.pdf
http://app17.free.fr/MODULES2008_PDF/Pentete_POWERPOINT%20CONCEVOIR%20UNE%20PRESENTATION%20-%2014H.pdf
http://app17.free.fr/MODULES2008_PDF/Pentete_maths.pdf
http://app17.free.fr/MODULES2008_PDF/Pentete_communication_%C3%A9crite_Fran%C3%A7ais.pdf
http://app17.free.fr/MODULES2008_PDF/Pentete_anglais.pdf
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